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1. Ablauf der Projektarbeit

Das Thema der Projektarbeit ist zum Beginn des zweiten Schulhalbjahres der
Klassenstufe 9 auszuwahlen und bedarf der Genehmigung durch den Schulleiter.

Die Auswahl des Themas der Projektarbeit erfolgt durch die Gruppe bis zum Beginn der
Osterferien.

Das Thema wird mit Hilfe des betreuenden Fachlehrers fertig formuliert und dem
Schulleiter zur Genehmigung vorgelegt.

Die Projektarbeit muss aus zwei Teilen bestehen. Der erste Teil umfasst den
theoretischen Aspekt des Themas. Der zweite Teil ist die praktische Anwendung der
gewonnen Erkenntnisse. Dieser praktische Teil kann unterschiedliche Formen haben,
z.B. Modelle, Arbeitsblatter, Videos usw., welche fur die Schule oder die Region von
Nutzen sind.

Wenn ihr euer Thema vom Schulleiter bis zum Schuljahresende genehmigt bekommt,
kann es richtig losgehen.

Macht euch zunachst gemeinsam Gedanken tber den Inhalt des Themas.

Ein Fachlehrer ist Ansprechpartner fir das Thema. Macht Termine fur Konsultationen
aus.

Sammelt gemeinsam Material zum Thema und fasst alles im Projektberichtshefter
zusammen. Notiert euch dabei immer sofort die Quellenangaben !

Teilt das Thema in Teilbereiche ein und legt fest, wer welchen Anteil Gbernimmt.

Wenn die schriftliche Projektarbeit erstellt wird, beachtet bitte die Hinweise zur
schriftlichen Darstellung.

Fuhrt euren Projektberichtshefter regelmafiig und legt ihn zu Konsultationen vor!

Die Arbeit ist bis einen Monat nach Ausgabe der Schulhalbjahreszeugnisses der
Klassenstufe 10 vorzulegen.

Der Schulleiter wird dazu einen Termin festlegen, der einzuhalten ist !
Teil euch die Zeit so ein, dass beide Teile der Arbeit rechtzeitig fertig werden.
Vermeidet Zeitdruck am Tag vor der Abgabe !

Die Prasentation erfolgt zu einem von der Schule bestimmten Termin vor einer
Fachprifungskommission.

Bereitet euch gemeinsam auf eine Prasentation eurer Projektarbeit vor der
Prifungskommission vor.

Stellt euren schriftlichen Teil vor und nehmt Bezug auf eurer Produkt.

Entscheidet, ob dazu eine Schautafel, eine Power-Point-Prasentation oder andere
Medien eingesetzt werden sollen.

Teilt den Inhalt der Prasentation gleichmaf3ig untereinander auf.



2. Arbeit in der Projektgruppe

Um in der Projektgruppe gemeinsam erfolgreich zu arbeiten, muss man bestimmte
Hinweise beachten:

Die Zusammenarbeit sollte nach einem Zeitplan erfolgen.

Das Thema sollte gemeinsam durchdacht und gegliedert werden.

Die Inhalte sollten gerecht verteilt werden. Dabei kann man die besonderen Starken der
Partner beachten.

Was kann jeder allein erledigen? Was muss die Gruppe gemeinsam machen?

Wer besorgt welches Material? Wer achtet auf den Zeitplan?

Wann trifft sich die Gruppe mit dem Projektbetreuer? Was ist dazu vorzubereiten?

Die Projektgruppe muss sich verstandigen und auch die Meinungsverschiedenheiten
einigen kdnnen.

Dazu konnen die folgenden Regeln helfen:

Regeln fur die Gruppenarbeit

Wir sind fiir unser eigenes Ergebnis und fur das Ergebnis der anderen Gruppenmitglieder
verantwortlich.

Wir sorgen daftir, dass alle einen Beitrag leisten konnen.

Wir héren uns in Ruhe an, was die anderen zu sagen haben.

Wir lassen die anderen ausreden.

Wir horen auf die Griinde der anderen und antworten auf sie.

Wenn uns etwas stort, sagen wir es den anderen Gruppenmitgliedern.

Wenn es Konflikte gibt, versuchen wir, sie in der Gruppe selbst zu I6sen. Die Lehrerin/der
Lehrer soll nur dann informiert werden, wenn alle anderen Moglichkeiten nicht
funktioniert haben.

Wir achten auf die zeit. Wenn wir merken, dass wir nicht bim zum abgesprochenen
Zeitpunkt fertig werden, informieren wir die Lehrerin/den Lehrer.

Wir sorgen daftir, dass die Arbeitsergebnisse im ProjektHefter festgehalten werden.



3. Die Konsultation

Ihr werdet die Projektarbeit gemeinsam mit den anderen Gruppenmitgliedern weitgehend
selbstandig erarbeiten. Hinweise erhaltet ihr von der euch zugewiesenen Betreuerin / dem
Betreuer, mit welcher / welchem ihr euch zu Gesprachen trefft.

Solche Treffen werden Konsultationen genannt.
Wann sollten Konsultationen stattfinden?
e Konsultationen nach Fertigstellung der Gliederung und der Materialsuche (2-4 Wochen,
nachdem das Thema feststeht)

e Konsultationen in der Zeit, in der die schriftliche und gegenstandliche Arbeit entsteht
e Konsultation zur Vorbereitung der Prasentation

Dabei muss die Gruppe von sich aus aktiv werden. Sprecht die Betreuerin / den Betreuer an
und bittet rechtzeitig um Termine fir die Konsultationen.



4. Formblatt zur Bewertung

SC hwerpunkte der Bewertung Note Wichtung | Gesamtpunkte
1. Arbeitsprozess
Planung
(individuelles Aufgabenfeld formulieren; eigene Ideen; 5
selbstandige Teilzielsetzung; Gliederung)
Arbeitsweise
(Umsetzung eigener Ideen; Zielorientierung/ Zielstrebigkeit;
Beschaffung/ Auswahl v. Informationsquellen; Nutzung der 10
Informationsquelle; Termintreue: Nachweisfiihrung Giber Umsetzung v.
Teilzielen; Problemldsen; Arbeitstechniken)
Kommunikation/ Kooperation
(Teamfahigkeit; Mitarbeit in Konsultationen; Mitwirkung bei Koordination 5
v. Arbeitsschritten; Gesprachsfiihrung; Reaktion auf Impulse/ Hinweise)
Gesamtnote Prozess: Summe:
2. Facharbeit/ gegensténdlicher Teil
Wichtung einzelner Gliederungspunkte 1
(klarer Aufbau und umfassende Bearbeitung d. Themas)
Zusammenhange/ Zusammenfihrung der Einzelarbeiten 1
Einhaltung duRerer Formmerkmale/ Nachweisfilhrung (Zitieren) 3
Orthographie / Grammatik 2
fachliche Richtigkeit der schriftlichen Arbeit
(Themenbezug; vollstédndige Losung; sachliche Richtigkeit; 3
Standpunkthildung, Schilderung Prozess und Schlussfolgerungen)
Originalitat des gegenstandlichen Teils 3
(kreatives Umsetzen d. eigenen Ideen; Anwendbarkeit)
Ausfiihrung/ Sauberkeit des Produktes 4
fachliche Richtigkeit des gegenstandlichen Teils 3
(Themenbezug; vollstédndige Losung; sachliche Richtigkeit)
Gesamtnote Produkt: Summe:
3. Prasentation
Prasentationstechniken
(geeignete Auswahl: Musikstick, Video, Rollenspiel, Dias, Folien, 3
PC-Prasentationen...; Verknlpfung verschiedener Prasentationsformen)
Aufbau (log. Aufbau, Einstieg, Uberleitung/ Schluss) 3
Personliches Auftreten (Rhetorik, angemessenes Auftreten) 3
Schwerpunktsetzung fir die Prasentation 3
(fachliche Einordnung; passende Schwerpunktsetzung)
Bezug zum gegenstandlichen Teil/ Einschatzung 3
Fachliche Richtigkeit 2
Reaktion auf An-/Nachfragen 2
Zeiteinhaltung 1
Gesamtnote Prasentation: Summe:
Gesamtsumme:
Gesamtsumme: . 60 = Note:




5. Prasentation der Projektarbeit

Ihr habt tber ein Jahr am Projektthema gearbeitet. Nun steht die Prasentation bevor. Bereitet
euch gemeinsam grindlich auf diesen Tag vor. Was wird von der Gruppe erwartet?

e |hr werdet gemeinsam die Ergebnisse prasentieren.
® |hr werdet Fragen zu eurem Projektthema beantworten.

Wie prasentiert man erfolgreich?

e Formuliert eine kurze Einfuhrung.

e Legtin der Gruppe fest, welche Ergebnisse und Inhalte der Projektarbeit in die
Prasentation aufgenommen werden sollen.

e Teilt euch die Prasentation untereinander auf.

e Bereitet Stichwortzettel zu euren Beitragen vor oder sprecht frei.

e Legtin der Gruppe fest, ob die Prasentation mit Schautafeln oder mit Computer
anschaulich gemacht werden soll.

e Bereitet alles rechtzeitig vor und sichert ab, dass eure Prasentation vor der
Fachprifungskommission ohne Pannen erfolgt.

Tipp:
Trefft euch in der Gruppe und tbt den Ablauf der Prasentation.
Tipp:

Vergewissert euch vor der Prasentation, dass eure CD oder euer Stick auf dem PC der Schule
funktioniert.

Tipp:

Auch Demonstrationsexperimente sollten vorher ausprobiert werden.



6. Die schriftliche Projektarbeit und ihr Aufbau

Teile der schriftlichen Arbeit

Funktion / Tipps

Darauf gehéren: Thema der Arbeit, Name des Verfassers / der
Verfasser, Name des Mentors/ Fachbetreuers, Ort und Zeit der

Deckblatt Entstehung
Nutze den Vordruck im Internet!
Ziel: schneller Uberblick tiber den Inhalt der Arbeit
¢ alle Teile der Arbeit auffihren (Name des Schillers/Verfassers in
Klammern dahinter) und mit der entsprechenden Seitenzahl
. versehen
Gl | ed erung o Uberschriften aller Gliederungspunkte nummerieren
o Kapiteluberschriften knapp und treffend formulieren
e den logischen Zusammenhang verdeutlichen
e nicht zu allgemein oder zu kleinschrittig vorgehen
Folgende Aspekte sollten enthalten sein, um in die Thematik der Arbeit
einzufuihren / einzuleiten:
e Thema abgrenzen und Themenschwerpunkt skizzieren (individuelles
. . Aufgabenfeld)
Einl eltu ng ¢ Problemstellung formulieren und begriinden

e Ziele der Arbeit darstellen
e Vorgehensweise erlautern

e Gliederung des Hauptteils erklaren und begriinden

Hauptteil

e Thema der Facharbeit in einem zusammenhdngenden Text
ausfuihren

e Ergebnisse der eigenen Auseinandersetzung mit dem Thema auf der
Grundlage der Recherche und der Materialauswertung darstellen
(Gliederung = Gerust fur Text)

¢ Einzelne Kapitel in logischem Zusammenhang entwickeln

¢ Darstellung sollte klar und verstandlich sein — Leser muss
Gedankengang folgen kdnnen (denke an entsprechende
Uberleitungen)

e Uberlegungen zum gegensténdlichen Teil bzw. dessen Erstellung

Schluss

e Ende des Hauptteils: kurze Zusammenfassung der wichtigsten
Ergebnisse (greife dabei noch einmal die Problemstellung der
Einleitung auf)

Materialanhanqg

Informationen und Dokumente, die die Arbeit zwar ergéanzen und
erlautern, im Textteil selbst aber nicht abgedruckt sind, da sie den
Gedankengang dort unterbrechen wiirden (z.B. Karten, Statistiken,
Fragebbgen, Fotos, ...)

Quellen- und
Literaturverzeichnis

Uberblick iiber die gesamte tatsachlich verwendete Literatur, die
entweder wortlich zitiert oder auf die sinngemaf Bezug genommen wird
Siehe ,Regeln zum Zitieren“.

Eidesstattliche
Erklarunqg

Rechtsverbindliche Schlusserklarung, in der man versichert, die Arbeit
selbststandig und nur mit den angegebenen Hilfsmitteln verfasst zu

haben (Vordruck unterschreiben)

Hinweise zur sprachlichen Gestaltung:

e vermeide umgangssprachliche Formulierungen
e beachte das Prinzip der Sachlichkeit
e verwende die Fachterminologie ohne unnétig Fremdworter anzuhaufen



7. Kriterien zur auReren Form des schriftlichen Teils

Grundsaétzliches:
e DIN-A-4-Format
e Maschine geschrieben bzw. Computerausdruck
e Blocksatz
e 1,5-facher Zeilenabstand
e Seiten nummerieren (unten rechts)
e Schriftart Arial , SchriftgréRe 12, Uberschriften 14
e Rander
- innen 2 cm (links)
- aul3en 3 cm (rechts)
- oben & unten 2,5 cm
e Fulnoten: Schriftgro3e 8; Schriftart Arial; 1-facher Zeilenabstand;
seitenendstandig (je Seite unten, linksbiindig),

Kurzform der Literaturangabe (Name Autor. Titel. S. xy.)

Struktur:

o Einband (ansprechender Hefter, Mappe, ...)
« 1. Seite: Titelblatt*

e 2. Seite: Gliederung

« ab 3. Seite Hauptteil:

o Einleitung 1 Seite
o Abhandlung(en der Beteiligten) je 6-10 Seiten
o Fazit/ Schlussfolgerungen 1 Seite

e Literaturverzeichnis
« eventuell Anlagen z.B. Bilder, Diagramme etc.

o eidesstattliche Erklarung (siehe Vordruck)



8. Reqgeln fur die Nachweisfuhrung/ Zitieren

|. Grundséatzliches:

= Autor/ Ort: es werden hdchstens drei Autoren bzw. Orte genannt, falls es mehre gibt,

wird dies mit u.a. (und andere) kenntlich gemacht.

Bibliographien immer alphabetisch ordnen (nach dem Nachnamen des Autors).

Fur das Internet ist die Internetadresse (URL) und das Abrufdatum anzugeben.

Wenn mit einem Beleg auf zwei Seiten verwiesen wird, steht ein f.“ hinter der

Seitenzahl, bei mehr als zwei Seiten steht hinter der Seitenzahl ff.“ Allerdings sind Von -

Bis - Angaben noch besser (Bsp. S.111-118).

= Bei der deutschen Zitierweise steht der Beleg nicht im Text, sondern in der Ful3note am
Seitenende. Beim ersten Zitat wird der Titel vollstandig zitiert, d.h. man zitiert so wie am
Ende in der Bibliographie (Autor, Titel, evt. Untertitel, Erscheinungsjahr, Ort, Seiten ect.).
Bei weiteren Zitaten aus derselben Quelle folgt nur ein Kurzzitat (Autor, Kurztitel,
Seite).

= Inhaltlich wiedergegeben Passagen werden mit einer Ful3note hinter (!!!) dem letzten
Punkt des Absatzes nachgewiesen.

— Woértliche Zitate werden durch ,“! kenntlich gemacht und miissen direkt dahinter mit
einer Ful3note nachgewiesen werden.

= Wird sich nicht an die Regeln zum Nachweisen gehalten und damit ein nachweislich
Plagiat begangen, wird dies al Betrugsversuch gewertet und es wird fur alle Teilnoten,
welche den schriftlichen Teil betreffen die Note 6 erteilt.

Ul

ll. Titelaufnahme im Literaturverzeichnis:

a) Monographie (ganzes Buch, von einem/max. zwei Autoren verfasst)

Name, Vorname ausgeschrieben [Doppelpunkt] Buchtitel [Punkt] Vollstandiger Untertitel [Punkt]
Verlagosrt(e) Jahr [abschlieRender Punkt]

Beispiel:
Klster, Hansjorg: Die Ostsee. Eine Natur- und Kulturgeschichte. Minchen 2002.

b) Sammelband

Bei Sammelbanden hat man nicht nur einen Verfasser, sondern einen oder mehrere
Herausgeber plus mehrere Autoren. Dies ist kenntlich zu machen durch die Angabe (Hg.) oder
(Hrsg.) hinter den letzten Namen.

Beispiel:

Schulze Wesel, Martin und Requate, Jorg (Hrsg.): Europaische Offentlichkeit, Transnationale
Kommunikation seit dem 18. Jahrhundert. Frankfurt/M. 2002.

! Beispiel: Gebhardt: Mittelalter. S. 243ff.



c) Aufsatze in Sammelbanden

Name, Vorname ausgeschrieben [Doppelpunkt] Titel des Aufsatzes [Punkt] Vollstandiger
Untertitel [Punkt] In/in [Doppelpunkt] Vorname Name des Herausgebers/ der Herausgeber des
Sammelbandes (Hrsg.)/(Hg.) [Doppelpunkt] Titel und Untertitel des Sammelbandes [Punkt]
Verlagsort Jahr [Punkt] Seitenzahlen des Aufsatzes [abschlieRender Punkt]

Beispiel:
Siemann, Wolfram: Die deutsche Revolution von 1848/49. In: Hans-Ulrich Wehler (Hrsg.):

Scheidewege der deutschen Geschichte. Von der Reformation bis zur Wende 1517-1989.
Minchen 1995, S. 91-102.

d) Aufsatze in Zeitschriften

Name, Vorname ausgeschrieben [Doppelpunkt] Titel des Aufsatzes [Punkt] Vollstandiger
Untertitel [Punkt] In/in [Doppelpunkt] Titel der Zeitschrift Bandnummer (Jahr) [Punk]
Seitenzahlen des Aufsatzes [abschliel3ender Punk]

Beispiel:

Studt, Birgit: Mannlichkeitsentwtirfe im friihen und hohen Mittelalter. In: Historische Zeitschrift
276 (2003). S. 1-36.

e) Artikel aus Lexika

Vorname, Nachname: Art. ,Artikelname®, in: Name des Nachschlagewerkes Bd.-Nr. (Jahr),
Seiten- bzw. Spaltenangabe.

Beispiel:

Gerd Althoff, Art. ,Thietmar v. Merseburg®, in: LexMa Bd. 8 (1997), Sp. 694-696.

f) Internet

Jeweils soweit vorhanden:
Autorl {/Autor2/ Autor3}: Titel des Dokuments.
Internetadresse (URL). Abrufdatum.

Beispiel:
http://ourworld.compuserve.com/homepages/jbleuel/ip- zitl.htm. Zugriff.11. 12.20009.



9. Tipps fur den letzten Arbeitsganq

Auch wenn du einzelne Kapitel oder Abschnitte wahrend des Schreibens verworfen und neu
formuliert hast, solltest du abschliel3end den Gesamttext tiberarbeiten. Erst wenn die Arbeit als
Ganzes vorliegt, lassen sich die Zusammenhange und die Darstellung insgesamt Gberblicken.
Schlussfolgerungen und Ergebnisse der Arbeit liegen nun schriftlich fixiert vor.

Uberarbeite deine Texte!

Lies deine Arbeit griindlich durch und tberprufe, ob du dich durchgéngig an folgende Kriterien
gehalten hast:

Logik der Gedankenfiihrung innerhalb der einzelnen Kapitel

Ansprechende sprachliche Gestaltung (Stil, Satzbau, Wortwahl)

Rechtschreibung und Zeichensetzung (lasst eure Texte von Dritten tberprtfen)
Erfullung aller formalen Vorgaben und Standards

Uberpriife deine Gliederung!

Stelle dir folgende Fragen:
e Spiegelt die Anordnung der einzelnen Kapitel die logische Entwicklung des Themas
wieder?
e Sind die Ubergange zwischen den einzelnen Kapiteln so formuliert, dass alle
Zusammenhange deutlich werden?

Uberpriife die Behandlung des Themas!

Um zu gewahrleisten, dass die Themenstellung nicht aus dem Blick geraten ist, solltest
du den Text mit Hilfe folgender Fragen tUberprifen:
e |Ist jedes Kapitel sinnvoll auf die Themenstellung bezogen?
e Gib es Passagen, die von der eigentlichen Themenstellung wegfihren? (Habe den
Mut umzuarbeiten und sogar Streichungen vorzunehmen!)
e Sind alle wichtigen Themenaspekte angemessen ausgearbeitet und
beriicksichtigt?
e Sind fur dich alle angestellten Bezluige, Vergleiche und Zusammenhénge logisch?
(Prufe, ob deine Arbeit auch fur einen unkundigen Leser verstandlich ist?)
e Wird die in der Einleitung formulierte Problemstellung durch deine Ausfiihrungen
beantwortet?

Du hast dich fir ein interessantes, ansprechendes und herausforderndes
Thema entschieden. Neben guten Ideen, einer glinstigen Materiallage, einem
gesunden Forscherdrang und Fleil3 wird diese Handreichung zu deinem

Erfolg beitragen!
10



10. Vorlage fur die eidesstattliche Erklarung

Eidesstattliche Erklarung:

Wir versichern, dass wir diese Arbeit selbststandig angefertigt und keine anderen als die
von uns angegebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet haben.

Datum: Ort:

Unterschriften

11



gerichtshefte,

mit Informationen und Hinweisen

THURINGER GEMEINSCHAFTSSCHULE BURGEL

Name/VVorname;

Schuljahr:

Fachbetreuer:

12



11.1 Was gehort in den Berichtshefter?

In dem Berichtsbogen zur Dokumentation des Arbeitsprozesses missen alle Tatigkeiten erfasst
werden, die im Zusammenhang mit dem zu bearbeitenden Thema ausgeubt werden.

Gemeinsame Projektarbeitstage mit Angabe der inhaltlichen Schwerpunkte
Konsultationen mit dem Betreuer (inhaltliche Schwerpunkte benennen)

Sichten von Literatur in der Bibliothek

Informationssuche im Internet

Sichten/Lesen von geeigneter Literatur zu Hause (Titel und Verfasser angeben)
Auswertung der Literatur

Erstellen der Gliederung

Erstellen von Fragebotgen, Statistiken ...

Auswertung von Befragungen, Meinungsumfragen, Gesprachen, Erkundungen vor Ort
(Gesprachsthema, Personenkreis, Ort, Zielstellung angeben)

Formulierung von Textabschnitten (Bezug auf Gliederung nehmen)

Schreiben von Textabschnitten mit Computer

Erstellen eines Literaturverzeichnisses

alle Gesprache mit dem Betreuer zur weiteren Vorgehensweise (getroffene Festlegungen
und Vereinbarungen)

Bestatigung der Tatigkeit durch Unterschrift meines Fachbetreuers

Ausweisen der Arbeitszeit

13



Konsultationsbericht fur den Schuler
Niederschrift meiner Konsultationen zur Projektarbeit

(vorher vom Schiler auszufillen)

Name: Vorname:

Konsultationstermin:

Meine Fragen, Probleme fir die Konsultation: (vorher vom Schiiler auszufiillen)

Inhalt der Konsultation: (wéhrend der Konsultation vom Schiiler auszufiillen)

Winsche fir die nachste Konsultation: (wahrend der konsultation vom Schiiler auszufiillen)

Bemerkungen des Betreuers:

Schduler/in Betreuer/in Eltern
Tharinger Gemeinschaftsschule Birgel
Datum: ......coovviiiiiiieeen,

14



11.3 Berichtsbogen

Name, Vorname des Schiilers:

Name des zustandigen Betreuers:

Datum

Hinweis zur Art der Téatigkeit

Zeitdauer

Unterschrift des
Betreuers

15
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